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Arbetsordning for kommunfullméktige fran och med 2019

Indelning.

N&mnder, utskott och enskilda tjénsteman forutsatts ta ett ansvar utifran féljande véagledande principer;
» att beslut av rutinkaraktar &r delegerade,

» att beslut styrda av KF beslutade regler &r delegerade,

» att beslut om verkstéllighet, inom beslutad budget ar delegerade,

» att frdgor som &r verksamhetsfragor, specifika for utskotten eller ndmnderna &r delegerade

Utdver det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan férfattning géller bestdmmelserna i denna
arbetsordning.

Antalet ledaméter (5 kap 5 - 7 §§ KL)
§ 1 Fullmaktige har 29 ledaméter.

Ordféranden och vice ordférande (5 kap 11 § KL)

§ 2 De ar d& val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet véljer fullmaktige bland ledaméterna en
ordférande samt en forsta och en andra vice ordférande (presidium). Presidievalen ska forrattas pa ett
sammantréde som hélls fére december manads utgang. Vid valet bestdmmer fullméktige mandattidens langd
for presidiet.

§ 3 Tills presidievalen har forrattats, tjeinstgdr som ordfdrande den som har varit ledamot i fullmaktige Iangst tid
(alderspresidenten).
Om flera ledaméter har lika l&ng tjéinstgdringstid som ledamot, skall den &ldste av dem vara &lderspresident.

§ 4 Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller frén sin presidiepost, bor
fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjénstgéringstiden fér den som har
avgatt.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgbra uppdraget, fullgér alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Tid och plats fér sammantrddena (5 kap 12, 13 §§ KL )

§ 5 For varje ar bestdmmer fullmaktige dag och tid fér sammantréden, vilket dven géller for styrelser namnder
och utskott.

De &r val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantréder nyvalda fullméaktige férsta géngen tidigast 15
oktober.

Alderspresidenten bestdmmer dagen och tiden for det forsta sammantrédet efter samrad med styrelsens
presidium

§ 6 Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter samrad med vice ordférandena.
En begéran om ett extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla uppgifter om det
eller de drenden som dnskas behandlade pa det extra sammantridet.

§ 7 Om det foreligger sérskilda skal for det far ordféranden efter samrad med vice ordfdrandena stélla in ett
sammantréde eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde skall stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade
skall &ndras later ordfdranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet
ska snarast tilkdnnages pa lampligt satt.

§ 8 Fullmaktige sammantrader i Folkets Hus i Boxholm.
Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestdmma en annan plats for ett visst sammantrade.

§ 9 Fullmaktige beslutar sarskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om sammantréde ska ske.
Annonsering ska dven ske pa kommunens webbplats.

Fullmékiige bestdmmer i vilken utstrdckning uppgift om de drenden som ska behandlas ska inforas i
ortstidningarna. Om sérskilda skl féreligger far dock ordféranden infor visst sammantréde begrénsa
annonseringen i ortstidningarna samt pa webbplatsen.
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Forldngning av sammantréade och fortsatt sammantride
§ 10 Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta sammantrédesdagen kan fullmaktige
besluta att férlanga tiden f6r sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt sammantréde en senare dag fér
att behandla de &renden som aterstar. | ett sadant fall beslutar fullmaktige genast nér och var sammantrédet
skall fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantréde utfardar ordféranden en kungdrelse om det fortsatta
sammantrédet pa vanligt satt.

Om sammantrédet skall fortsatta inom en vecka, behdver nagon kungbrelse inte utfardas. | ett sadant fall 1ter
ordféranden dock underrétta de ledaméter och ersattare som inte &r nérvarande nar sammantrédet avbryts om
tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Sammantride pa distans

§11

Kommunfullmaktige far om synnerliga skl foreligger sammantrdda med en eller flera ledaméter nérvarande pa
distans. S&dant sammantréde far endast dga rum dé kommunallagens villkor kan uppfylias. Ledamot som
Onskar delta ska senast dagen innan métet meddela ordférande och sekreterare. Méjligheten att delta pa
distans avgérs av ordfdrande.

Deltagande pa distans far inte fSrekomma nér arendet avser myndighetsutévning eller drenden som omfattas
av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagstiftning. Méjligheten att sammantréda pa distans ska
tilldmpas restriktivt.

Arenden och handlingar till sammantriidena
§ 12 Ordféranden bestdmmer efter samrad med vice ordférandena nér fullméktige ska behandla ett drende, om
inte annat foljer av lag.

§ 13 Styrelsens, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller ytiranden i de &renden som tagits in i
kungérelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fére sammantradet.

Ordféranden bestdmmer i vilken omfattning dvriga handlingar ska tillstéllas ledaméter och ersattare fére
sammantradet.

Handlingarna i varje &rende bdr finnas tillgéngliga for allménheten i sammantradeslokalen under
sammantradet.

Interpellationer och enkla frégor bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséttare fore det sammantréde vid vilket
de avses bli stéllda.

Anmélan om hinder f6r tjinstgdring och inkallande av erséttare (5 kap 18 - 22 §§ KL)

§ 14 En ledamot som &r férhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade, skall
snarast anméla detta till kommunstyrelsekontorets kansli. Kansliet later kalla in den ersattare som star i tur att
tjanstgora.

§ 16 Om en ledamot utan féregdende anmélan uteblir fran ett sammantrade eller hinder uppkommer for en
ledamot att vidare delta i eft pagéende sammantréde kallar sekreteraren in den erséttare som &r tillgénglig och
star i tur att tjgnstgora.

Ledamot &r skyldig att anméla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgéring.

§ 16 Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksa for ersattare som kallats till tjénstgéring.

§ 17 Ordféranden bestdmmer nér en ledamot eller en erséttare ska tréda in och tjénstgéra under pagdende
sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skél for det bor dock intrade ske under pagaende
handl&ggning av ett drende.

Upprop

§ 18 En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséattare som tjanstgér skall finnas tillgénglig under hela
sammantradet.

I bérjan av varje sammantréde forrattas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksa i bérjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantrade och nér ordféranden
anser att det behdvs.

Protokolljusterare (5 kap 72 § KL)

§ 19 Ordf6randen besté&mmer tiden och platsen for justeringen av protokollet frAn sammantrédet.
Sedan uppropet har forréttats enligt 18 §, valjer fullmaktige tva ledamdter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frdn sammantradet och att i férekommande fall bitréda ordféranden vid
réstsammanrakningar.
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Turordning for handldggning av drenden

§ 20 Fullmaktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i kungérelsen.

Fullmé&ktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestdmmer, nér under ett sammantréde ett drende skall behandlas som inte finns med i
kungérelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handldggningen av eit drende under ett sammantrade fér att ateruppta det
senare under sammantréadet.

Yttranderétt vid sammantrédena (4 kap 23 § och 25 §, 5 kap. 42, 43, 33, 66 och 67, 3;e st §§ KL)

§ 21 Rétt att delta i 6verldggningen har

* ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd/utskott eller gemensam ndmnd vid behandling av ett drende
dér ndmndens verksamhetsomrade berérs.

« ordféranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning, nar fullméktige behandlar ett drende som
beredningen har handlagt.

» ordféranden i en ndmnd/utskott eller i en fullmaktigeberedning eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller fraga nér dverlaggning halls med anledning av svaret.

» styrelsens ordférande i ett sadant féretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL nar fullméktige behandlar ett
arende som ber6r forhallandena i foretaget.

§ 22 Revisorerna ska ges tillfélle att delta i Gverlaggningen nar fullmaktige behandlar revisionsberattelsen och
arsredovisningen.

Revisorerna fér delta i Gverlaggningen, nér fullmaktige behandlar ett drende som berdr revisorernas granskning
eller egen forvaltning.

§ 23 Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstréackning som det behdvs kalla
ordférandena och vice ordférandena i némnderna/utskotten och fullméktigeberedningarna, revisorerna samt
anstéllda hos kommunen fér att [dmna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende
sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam namnd fér ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i den utstréckning som det behdvs kalla ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma
ndmnden och anstéllda i de samverkande kommunerna for att Iamna upplysningar vid sammantréadena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med vice ordférandena i vilkken
utstréckning de som har kallats for att 18mna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under
Overldggningarna.

§ 24 Kommundirektren far delta i verldggningen i alla drendena.
Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantridena

§ 25 Den som har rétt att delta i fullmaktiges dverldggningar far ordet i den ordning i vilken han eller hon anmait
sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlégg pa hégst tva minuter fér
en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da
begaran om att fa gora inlagget framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avidgsna sig frén &mnet och inte efter tillségelse av ordféranden réttar sig far
ordféranden ta frén han eller henne ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under hans eller hennes
anfdrande.

Ordféranden kan utvisa den som upptréder stérande och inte réttar sig efter tillségelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplésa sammantrédet.

Yrkanden

§ 26 Nar fullméktige har forklarat Gverl&ggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under dverldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden beféaster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande dndras eller atertas, om
inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behévs skall den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det skriftligt.
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Deltagande i beslut (4 kap 26 § forsta stycket KL)

§ 27 En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anméla detta till ordféranden, innan beslutet
fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet om fullméktige fattar det med
acklamation.

Omréstningar (4 kap 26 §, 5 kap 56 - 58 §§ och 60 § 1;a st p. 1-3 KL samt 2 § lag(1992:339) om
proportionellt valsatt)

§ 28 Nar omrdstningar genomfors bitréds ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts att justera
protokollet.

Omrdstningarna genomfors s3, att ledamoterna avger sina réster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omréstningen har avslutats beféster ordféranden detta med ett kiubbslag. Darefter far inte ndgon
ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra eller aterta en avgiven rést efter klubbslaget.
Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrgstning ska en ny omréstning genomféras omedelbart.

§ 29 En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn som valet avser samt vara
omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

* upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

» upptar flera eller férre namn &n det antal personer som skall véljas,

» upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionella valsétt.

Foér sddana val finns sérskilda féreskrifter i lag.

Motioner ( 9 kap. 28 § KL)

§ 23 En motion

« ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.

« far inte ta upp @mnen av olika slag.

» véicks genom att den ges in till kommunstyrelsekontorets kansli eller vid ett sammantréde med fullmaktige.
En erséttare far vécka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett sammantrade.

Styrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.

Redovisningen skall géras pa fullmaktiges ordinarie sammantréde i april och oktober.

Medborgarforslag (8 kap 7 § KL)

§ 31 Den som &r folkbokford i kommunen far vacka &rende i fullméktige (medborgarférslag) .
Ett medborgarférslag;

» ska vara skriftligt och undertecknas av en eller flera personer

* ska innehalla namnfortydligande, adress och telefonnummer

« far inte ta upp dmnen av olika slag

« vacks genom att den l&mnas in till kommunstyrelsekontorets kansli eller vid ett sammantréde med fullmaktige.

Ett medborgarforslag kan bara behandias i sak i fullméktige om det ligger inom fullméktiges
befogenhetsomrade.

Fullméktige kan i vissa fall 6verlata till styrelsen eller annan ndmnd/utskott att besluta i drendet.
Forslagsstéllaren ska i sa fall underréttas om vilken ndmnd/utskott som i fortsattningen kommer att handlagga
drendet. Om fullméktige har dverlétit drendet till en namnd/utskott géller inte féljande bestdmmelser som avser
handlaggningen i i fullmaktige.

Medborgarférslag ska beredas s att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran det forslaget vicktes.

Nar ett medborgarférslag beretts fardigt och beslut ska fattas ska forslagsstéllare underrattas.

Den som véckt ett &rende genom medborgarférslag har rétt att delta | dverldggningarna nar fullmaktige
behandlar &rendet. Styrelsen ska tva ganger per &r redovisa de medborgarférsiag som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska gdras pa fullmaktiges ordinarie sammantrade i april och oktober.

Féretagens initiativratt (3 kap. 3- 5, 7-8 §§ och 9 kap. 3 § KL)
§ 32 Styrelsen i ett s&dant féretag som avses i 10 kap. 3,4 §§ KL ska viicka &renden i fullméktige om sadana
arenden som foretaget &r skyldig att se till att fullmaktige far ta stallning till.
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Interpellationer (5 kap 62-66 §§, 9 kap 30 §§)

§ 33 En interpellation ska

« vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

* lamnas in till kommunstyrelsekontorets kansli tva arbetsdagar fore sammantradesdagen vid vilket
sammantrade ledamoten avser att stélla den.

En erséattare far 1amna in en interpellation under ett sammantrade, om erséttaren tjanstgér som ledamot vid
sammantradet.

En interpellation bér besvaras senast under det sammantréde som féljer ndrmast efter det da interpellationen
stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att Iamnas vid visst
sammantrade bér tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den sammantréddesdag da svaret
skall [Amnas.

Om en interpellation avser férhallandena i ett sadant foretag som avses i 3 kap 17 eller 18 §§ KL far den
ordférande till vilken interpellationen har stélits dverldmna till en av fullmaktige utsedd ledamot foretagets
styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en ndmnd/utskott till vilken en interpellation stallts far dverlata besvarandet av interpelliationen till
ordféranden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalférbund dér kommunen &r medlem, om denne pa
grund av sitt uppdrag har sarskilda férutséttningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stéllt en interpellation far delta i Sverlaggningen da svaret pa interpeliationen behandlats
oberoende av om ersattaren tjanstgdr vid sammantrédet eller inte.

Fragor (5 kap 67, 9 kap 30 §§ KL)

§ 34 En fraga ska

« vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

» ldmnas in till kommunstyrelsekontorets kansli tva arbetsdagar fore det sammantrade vid vilket ledamoten
avser att stélla den.

Vad som s&gs i 33 § galler i tilldmpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behdver dock inte vara skriftligt.
En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Beredning av drendena (5 kap 27 - 40, 9 kap 17 §§ KL)
§ 35 Om fullméktige inte beslutar ndgot annat avgdr kommunstyrelsen hur de &renden som fullméaktige skall
behandla skall beredas.

Aterredovisning fran nimnderna (6 kap. 4 § KL)
§ 36 Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér némndernas aterredovisning av uppdrag
fullmaktige l&amnat. N&rmare bestdmmelser hdrom anges i respektive ndmnds reglemente.

Prévning av ansvarsfrihet och anmérkning (5 kap. 33 och 9 kap. 36 § KL)
§ 37 Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om ansvarsfrihet och
anmarkning.

Valberedning

§ 38 De val som skall avgéras av fullmaktige skall beredas av en foretradare for varje parti (gruppledaren}) i
fullmaktige.

Fullmaktige kan dock besluta att férréatta val utan féregédende beredning.

Gruppledaren fér i fullmaktige stérsta politiska partiet ar sammankallande. Fullmaktiges sekreterare bitrader vid
beredningen av valdrenden.

Beredningen bestdmmer i 6vrigt sjélv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget
§ 39 Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Justering av protokollet (5 kap 21 och 72 §§ KL)

§ 40 Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordfdrande under ett sammantrade, justerar varje ordféranden de
paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall redovisas
skriftligt innan fullmaktige justerar den.
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Reservation (4 kap 28 § KL)

§ 41 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen skall ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen skall Idmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts fér justeringen
av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen avser skall
motiveringen dock lamnas s& snart det kan ske och senast under den sammantradesdag beslutets fattades.

Expediering och publicering

§ 42 Utdrag ur protokollet skall tillstéllas de ndmnder/utskott, andra organ och personer som berdrs av beslutet
i protokollet.

Kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordféranden eller vid férfall for denne nagon av vice ordférandena undertecknar och sekreteraren
kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och andra handlingar som uppréttas i fullméaktiges namn, om inte
fullmaktige beslutar annat.

§ 43 Protokollet ska utdver de i 8 kap. 21 § KL uppstéllda kraven pa tillkénnagivande &ven inom samma tid
publiceras pa kommunens webbplats.




